Приложение 1
к Административному регламенту комитета городского хозяйства администрации города Ставрополя по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление участка земли для создания семейных (родовых) захоронений»

СПИСОК 

учреждений, участвующих в предоставлении услуги

	№ п/п
	Наименование учреждения
	Почтовый адрес (юридический, фактически)
	График работы
	Контактные данные
	Адрес официального сайта учреждений в сети Интернет

	
	
	
	
	Справочный телефон
	Адрес электронный почты
	

	1. 
	Комитет городского хозяйства администрации города Ставрополя 
	355017, 
г. Ставрополь, ул. Дзержинского, 116В/1, 
	Рабочее время: понедельник, 
пятница с 9.00 до 18.00;

перерыв: с 13.00 до 14.00;

выходные дни – суббота, воскресенье
	(8652) 35-74-98
	kghadm@mail.ru
	http://www.stavadm.ru/ 


	2. 
	Муниципальное казенное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг  в городе Ставрополе»
	355017, 
г. Ставрополь, ул. Мира, 282, корп. а,

355006, 
г. Ставрополь, 

355007

ул. Голенева, 21, 

355016

ул. 50 лет ВЛКСМ, 8а-1, ул. Васильева, 49,
355029

г. Ставрополь,

просп. Кулакова, 10м
	Рабочее время:

понедельника:

с 8.00 до 20.00,
вторник – пятница: 

с 8.00 до 18.00,
суббота:

с 8.00 до 13.00

Без перерыва

Приемное время:

понедельника:

с 8.00 до 20.00,
вторник – пятница: 

с 8.00 до 18.00,
суббота:

с 8.00 до 13.00

без перерыва
	(8652)24-77-52
	mfc.stv@mfc26.ru.
	http://www.mfc26.ru

	3. 
	Государственное казенное учреждение Ставропольского края «многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Ставропольском крае»
	355003, г. Ставрополь, ул. Ленина, 359
	Рабочее время:

понедельника:

с 8.00 до 20.00,

вторник – пятница: 

с 8.00 до 18.00,

суббота:

с 8.00 до 13.00

Без перерыва

Приемное время:

понедельника:

с 8.00 до 20.00,

вторник – пятница: 

с 8.00 до 18.00,

суббота:

с 8.00 до 13.00

без перерыва
	(8800) 200-40-10
	mfc.stv@umfc26.ru.
	http://www.umfc26.ru


Приложение 2

к Административному регламенту комитета городского хозяйства администрации города Ставрополя по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление участка земли для создания семейных (родовых) захоронений»
Блок-схема предоставление муниципальной услуги «Предоставление участка земли для создания семейных (родовых) захоронений» 


	Предоставление неполного пакета документов




	Прием, регистрация заявления и документов


	Отказ в принятии заявления к рассмотрению




	Передача заявления и пакета документов из Центра в Комитет


	Предоставление полного пакета документов


	Решение о предоставлении земельного участка для создания семейного (родового) захоронения
	
	Решение об отказе в предоставлении земельного участка для создания семейного (родового) захоронения

	
	
	

	Подготовка заключения и уведомления о принятом решении

	
	Подготовка заключения и уведомления о принятом решении




	Передача уведомления из Комитета в Центр



	Выдача заявителю уведомления об отказе  в предоставлении земельного участка для создания семейного (родового) захоронения




	Выдача заявителю уведомления о предоставлении земельного участка для создания семейного (родового) захоронения


	Обжалование в досудебном, судебном порядке решения об отказе в предоставлении земельного участка для создания семейного (родового) захоронения

	
	Оплата через кредитные организации участка земли для создания семейного (родового) захоронения
	Отказ от оплаты участка земли для создания семейного (родового) захоронения



	Выдача заявителю решения о предоставлении земельного участка для создания семейного (родового) захоронения
	
	Выдача заявителю решения об отказе  в предоставлении земельного участка для создания семейного (родового) захоронения


	Обжалование в досудебном, судебном порядке решения об отказе в предоставлении земельного участка для создания семейного (родового) захоронения


Приложение 3
к Административному регламенту комитета городского хозяйства администрации города Ставрополя по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление участка для создания семейных (родовых) захоронений»
Форма 1
Образец заявления на предоставление участка земли на общественном муниципальном кладбище на территории города Ставрополя для создания семейного (родового) захоронения
Заместителю главы администрации города Ставрополя, руководителю комитета городского хозяйства администрации города Ставрополя

_______________________________
от ФИО ________________________
_____________________________________

проживающего (ей) ______________

_______________________________

контактный тел.: ________________

_______________________________

Заявление 

О предоставлении участка земли для создания семейных (родовых) захоронений
Я,________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
прошу предоставить мне участок земли на муниципальном общественном кладбище города Ставрополя _____________________________________________________________
                                        (Наименование муниципального общественного кладбища города Ставрополя)

для создания семейного (родового) захоронения размером ___________________________
(Площадь земельного участка, подлежащая предоставлению для создания семейного (родового) захоронения)
Расположенного в районе захоронения___________________________________________

_____________________________________________________________________________

(сведения  о захоронении (номер захоронения, Ф.И.О. умершего. Дата смерти)
Сведения о ранее предоставленном земельном участке_______________________________

_____________________________________________________________________________

(Номер и дата договора о предоставлении земельного участка на муниципальном общественном кладбище города Ставрополя, Ф.И.О. умерших (погибших) захороненных на участке под семейное (родовое) захоронение)

Сведения о лице, которому на которого может быть перерегистрирован участок в случае смерти заявителя _____________________________________________________________ _____________________________________________________________________________
(Ф.И.О., адрес регистрации, контактный номер телефона)

Я, ___________________________________________________________________________

даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах. 

«____»_________________20….  г.




 _______________________
                           дата                                                                                                                 подпись
Форма 2
Журнал регистрации заявлений 

граждан на предоставление муниципальной услуги
	№ п/п
	Дата приема заявле-ния
	Ф.И.О.

заявите-ля
	Адрес места житель-ства (пребыва-ния)
	Название кладбища
	Площадь земельного участка (кв. м) под семейное (родовое) захоронение
	Сведения о захоронении
	№ договора, и Ф.И.О. предыдущего владельца участка

	Дата принятия 

решения

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 4
к Административному регламенту комитета городского хозяйства администрации города Ставрополя по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление участка земли для создания семейных (родовых) захоронений» 
Формы результатов (бланков)
Форма 1
Расписка-уведомление

Заявление и др. документы гр.________________________________________

	Регистрационный номер заявления 
	Принял

	
	Дата заявления
	Подпись 

специалиста

	
	
	

	
	
	


Форма 2
Решение 

комитета городского хозяйства администрации города Ставрополя о предоставлении муниципальной услуги

от ______________ 20__ г.

На основании заявления от ___________ 20__ года ______________
 ________________________________________________ (ФИО заявителя), зарегистрированного (ой) и проживающего(ей) по адресу: _________________________________________, по вопросу предоставления муниципальной услуги «Предоставление участка земли для создания семейных (родовых) захоронений» комитетом городского хозяйства администрации города Ставрополя принято решение о предоставлении муниципальной услуги.
Участок земли для создания семейного (родового) захоронения в размере ______________ кв.м., расположенный _________________________
(размер земельного участка)                                                  (место расположения земельного участка,
                                                                                                                              наименование кладбища, номер
                                                                                                                  квартала, сектора, участка)
предоставляется ____________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя. Которому предоставляется земельный участок)
с правом захоронения на нем родственников, а также супругов родственников и правом перерегистрации данного земельного участка для создания семейного (родового) захоронения на __________________________

(Ф.И.О. гражданина, на которого перерегистрируется земельный участок)
На основании принятого решения Вам необходимо в течение 5 календарных дней произвести оплату за предоставляемый земельный участок на территории муниципального общественного кладбища ________________

(Название кладбища)

В размере _____________________________________________________ руб.

(Сумма подлежащая уплате прописью)

Подпись руководителя 

Работник _______________

Телефон  ________________
Форма 3
Решение 

комитета городского хозяйства администрации города Ставрополя об отказе в предоставлении муниципальной услуги

от ______________ 20__ г.

На основании заявления от ___________ 20__ года ______________
 ________________________________________________ (ФИО заявителя), зарегистрированного(ой) и проживающего(ей) по адресу: _________________________________________, по вопросу предоставления муниципальной услуги «Предоставление участка земли для создания семейных (родовых) захоронений» комитетом городского хозяйства администрации города Ставрополя принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с ______________________________________________________________

_________________________________________________________________.
(причина отказа в назначении с ссылкой на действующее законодательство)
Подпись руководителя 

Работник _______________

Телефон  ________________
Форма 4
И.О. Фамилия 

адрес проживания заявителя

дата _____________

№ _________________
УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Решение
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

от _____________ 20___ года

Ваше заявление по вопросу предоставления муниципальной услуги по вопросу предоставления муниципальной услуги «Предоставление участка земли для создания семейных (родовых) захоронений» принято к рассмотрению _________________(дата и № регистрации).

По результатам рассмотрения заявления комитетом городского хозяйства администрации города Ставрополя принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с ______________________________________________________________

_______________________________________________________________.
(причина отказа в назначении с ссылкой на действующее законодательство).
Подпись руководителя 

Работник _______________

Телефон  ________________

Экземпляр решения получил:  __________________             (_________________________)






     подпись

      расшифровка подписи

________________________________________________________________________________________________________________________

(номер и дата доверенности или иного документа подтверждающего полномочия представителя (в случае получения решения представителем заявителя)
«____» ___________ 20 ____ г.

    (дата получения решения)
Форма 5
И.О. Фамилия 

адрес проживания заявителя

дата _____________

№ _________________
УВЕДОМЛЕНИЕ
о предоставлении муниципальной услуги

Решение
о предоставлении муниципальной услуги

от _____________ 20___ года

Ваше заявление по вопросу предоставления муниципальной услуги по вопросу предоставления муниципальной услуги «Предоставление участка земли для создания семейных (родовых) захоронений» принято к рассмотрению _________________(дата и № регистрации).

По результатам рассмотрения заявления комитетом городского хозяйства администрации города Ставрополя принято решение о предоставлении муниципальной услуги и предоставлении земельного участка для создания семейного (родового) захоронения.

Подпись руководителя 

Работник _______________

Телефон  ________________

Экземпляр решения получил:  _____________ (_________________________)






     подпись

      расшифровка подписи

________________________________________________________________________________________________________________________

(номер и дата доверенности или иного документа подтверждающего полномочия представителя (в случае получения решения представителем заявителя)

«____» ___________ 20 ____ г.

    (дата получения решения)

Форма 6
Журнал учета предоставления участка земли для создания семейных (родовых) захоронений
	№ п/п
	Ф.И.О., дата рождения
	Почтовый адрес места жительства, телефон (рабочий, домашний)
	Дата и номер существующего договора о  предоставлении земельного участка для создания семейных (родовых) захоронений или решения о возможности предоставления земельного участка, для создания семейных (родовых) захоронений
	Дата подачи заявления гражданина, выразившего желание зарезервировать земельный участок для создания семейных (родовых) захоронений
	Наименование кладбища, номер сектора, квартала. земельного участка
	Общая площадь земельного участка для создания семейных (родовых) захоронений (кв.м)
	Дата и номер договора о  предоставлении земельного участка для создания семейных (родовых) захоронений или решения о возможности предоставления земельных участков, для создания семейных (родовых) захоронений

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8


Предоставление информации 


о муниципальной услуге











